ขั้นตอนการขอยื่นจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา
มหาวิทยาลัยกรุงเทพ


      * สว. หมายถึง สำนักสนับสนุนงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ 
ประเภททรัพย์สินทางปัญญาที่มหาวิทยาลัยให้งบประมาณในการจดทะเบียน คือ สิทธิบัตร การประดิษฐ์ สิทธิบัตรการออกแบบ และอนุสิทธิบัตร
1. คณะกรรมการทรัพย์สินทางปัญญา ควรประกอบด้วย
· ผู้บริหารระดับสูงของมหาวิทยาลัย เช่น รอ.กพ. รอง วก. รอง นวศ. 
· ผู้เชี่ยวชาญด้านกฎหมายทรัพย์สินทางปัญญา เช่น คณ.นต.
· ผู้เชี่ยวชาญในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง เช่น คณบดี  ผู้เชี่ยวชาญภายนอก
· ผู้บริหารของสำนักสนับสนุนงานวิจัยและงานสร้างสรรค์เป็น เลขานุการ
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มหาวิทยาลัยกรุงเทพ    

เรื่อง  
ขออนุมัติจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา
BANGKOK UNIVERSITY
เรียน 
ผช.นวศ. ผ่าน ผอ.สว./คณ......./รอง ค...../


หภ......
บันทึกภายใน
จาก   ................................................................
INTER OFFICE MEMO
วันที่   ................................................................
เนื่องด้วยดิฉัน/กระผม อาจารย์.........................................................................................................  อาจารย์ประจำหน่วยงาน 

ได้ดำเนินการวิจัย/งานสร้างสรรค์ เรื่อง

ซึ่งขณะนี้ได้ดำเนินงานเสร็จเรียบร้อยแล้ว และจะขอนำผลงานดังกล่าวจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาประเภท 
· 1. สิทธิบัตรสิ่งประดิษฐ์
· 2. สิทธิบัตรการออกแบบ
· 3. อนุสิทธิบัตรสิ่งประดิษฐ์
ทั้งนี้ได้แนบหลักฐานของผลงานมาดังนี้ (ส่งหลักฐานได้มากกว่า 1 ข้อ)
· 1. รายงานการวิจัย
· 2. รูปถ่ายผลงาน
· 3. ผลงาน ระบุ...............................................................
· 4. อื่นๆ ระบุ..................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
ผู้ขอยื่นจดทะเบียนส่งแบบฟอร์ม


การขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญามายัง สว.*





สว. นัดประชุมคณะกรรมการทรัพย์สินทางปัญญา


เพื่อพิจารณาการยื่นขอจดทะเบียน





แจ้งผลให้ผู้ยื่นเรื่องทราบ





แจ้งฝ่ายนิติการทราบเพื่อดำเนินการจดทะเบียนกับ   กรมทรัพย์สินทางปัญญา





แจ้งผลการดำเนินการให้ สว. ทราบเพื่อทำฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา ของมหาวิทยาลัย





แจ้งผลให้ผู้ยื่นเรื่องทราบ





แจ้งฝ่ายการคลังทราบเพื่อให้ฝ่ายนิติการสามารถเบิกจ่ายเงินในการจดทะเบียน





แจ้งผลการดำเนินการให้ผู้ยื่นเรื่องทราบ





ผลการประชุมอนุมัติ





ผลการประชุมไม่อนุมัติ








